
 

西安翻译学院 2020-2021 学年第一学期 

开学初期教学工作检查安排 

为了保证新学期教学工作的顺利开展和教学秩序的正常运行，及时了

解和掌握教学管理过程中存在的主要问题,学校将开展 2020-2021学年第一

学期开学初期教学检查工作。具体安排如下： 

一、检查时间 

第一阶段 9 月 5日—9 月 11 日（老生本科） 

第二阶段 9 月 12 日—9 月 18 日（老生专科） 

第三阶段 10月 12日—10 月 16 日（新生） 

二、检查范围 

各二级学院（部） 

三、检查方式 

各二级学院（部）自查，学校抽查 

四、检查内容 

（一）开学教学准备工作 

1.教学任务安排：各二级学院（部）的教学管理人员要认真核查本学

期课表，检查教学任务安排是否存在漏排或错排等问题,如发现问题应于开

课前做出及时调整，并通知相关学生和教师。 

2.教学材料准备：教材、教学大纲、教案、教学日历、学生课堂考勤

表等教辅材料是否按时发放。 

3.教师备课情况：检查本学期所开课程教师备课情况。 

4.智慧教室使用情况：针对暑假教室改造升级的智慧教室教师使用情

况进行检查。 

5.教学设施、教学条件的准备情况：检查教学场所内桌椅、黑板、灯

光、门窗、水电设施完好情况及教学场所卫生情况。 

6. 多媒体教室及实验实训设备准备情况：检查内容包括全校所有多媒

体教室、机房、语音室、实验实训场地的设备是否完好并能正常使用；重

点检查新建多媒体教室设备和使用情况等。提早做好设备的维护、调试工

作并检查教学软件的安装情况，以保证开学初课堂教学的正常进行。 

    （二）课堂教学情况 

检查各二级学院（部）和教师是否能够贯彻落实立德树人的基本要求，

是否能够严格按照学校相关要求正常开展教学活动；检查教师课堂教学仪

容仪表是否得体；是否能够规范教学管理，严格教学秩序；检查课堂教学



 

质量，特别是新聘教师和兼职教师的课堂教学情况；检查教师中是否存在

擅自停课、调课或请人代课现象。 

（三）学生注册报到情况、课堂出勤率及学习状况 

检查全校学生报到、注册情况；检查学生课堂出勤率、上课表现及开

学初期的学习状况。 

五、检查要求 

（一）各二级学院（部）要高度重视开学初期的教学检查工作，主管

教学的领导和教学管理人员、辅导员要亲临教学一线进行实地检查，排查

教学工作中存在的问题，确保开学初期教学工作正常进行。 

（二）各二级学院（部）负责通知本单位所有专、兼职任课教师，确

保教师按时到岗、到位，保证学校开学初期教学工作顺利、有序开展。 

（三）教务处将联合学校督导办公室组织集中检查，对各二级学院（部）

开学初期教学工作进行抽查，重点抽查新建教室使用、课堂教学质量、师

生到课、教室环境等情况。 

（四）针对检查过程中存在的问题，各二级学院（部）要及时提出解

决方案和整改措施，并认真做好本次教学检查的总结与分析工作。 

    （五）请各二级学院（部）依据检查要求认真填写《西安翻译学院

2020-2021 学年第一学期开学初期教学工作检查统计表》（见附件），并于第

二阶段（9 月 18 日）检查结束之前交至教务处教务管理科。第三阶段检查

按照上述要求进行，检查中存在的问题于 10 月 16 日之前报至教务处教务

管理科。 

    联系人：寇渊涛   鲁妍   联系电话：85891129 

 

 

 

附件：西安翻译学院 2020-2021学年第一学期开学初期教学工作检查统计表 

 

 

 

教务处      发展规划处 

2020年 9 月 4 日



 

西安翻译学院 2020-2021 学年第一学期 
开学初期教学工作检查统计表 

院（部）：                                                       检查人： 

教师安排情况 

教师人数 专职人数  外聘人数  

职称 
教授 副教授 讲师 助教 无职称 合计 

      

开学初期教学准备情况、存在问题及解决措施 

教
学
场
地
及
设
备 

多媒体教室、语音实验室、计算机房、实验室教学设备满足教学使用情况，存在问题及解决

措施 

教

学

任

务 

教学任务的落实及任课教师的安排情况，存在问题及解决措施 

教

材

发

放 

教材到位及发放情况，如有未到，标明教材名称及采取的措施 

教

学

资

料 

教学日历、教案、校历、班级课表、教学日志等资料是否齐全并按时发放 

课

堂

教

学 

开学一周教师到位情况、各班学生上课情况、课堂秩序，存在的问题及解决措施 

其

他 

本单位在教学方面存在的困难及其他问题，对教务处工作的意见和建议等 

 

 



 

2020-2021 学年第一学期开学初期教学工作检查表 
院、部：                                                                               检查时间：       年     月     日 

教室 
任课 

教师 
专业 班级 课程名称 

上课

时间 

学生情况 教师情况 
教室教学 

设施情况 检 

查 

人 上课

人数 

教学 

秩序 

有无 

教材 

有无迟 

到早退 

有

无

教

材 

有无

教学

大纲 

有

无

教

案 

有无

教学 

日历 

有无

学生

考勤

表 

仪容仪表 

教

室

卫

生 

教学

设施

情况 

粉笔

板擦

桌椅 

                    

                    

                    

                    

 

 

                   

存在的问题和建议 

 

 

 

对发现问题处理情况 

 

 

 

 




