
关于各院报送 2017-2018 学年度第一学期 

实习计划的通知 

各二级学院： 

新学期来临，为使本学期各院的学生实习工作顺利开展，依照 2017 年 2 月

20 日教育厅下发的《关于报送加强学生实习工作实施方案的通知》（陕教高办

〔2017〕4 号）文件要求，请各二级学院根据各自实际工作情况，科学合理地制

定好本学期实习工作计划，并于 9 月 20 日 10:00 前，将《实习计划汇总表》交

至教务处实践教学科。 

 

 

 



报送要求： 

1． 报送电子版和纸质版（领导签字）； 

2． 电子版请以二级学院名称命名； 

3． 如本院本学期安排组织学生实习，需按照文件（上图）中第二、第

三条要求，整理好相关资料，并以附件形式一起报送至教务处实

践科。 

附件：1．实习计划表 

2．大巴车审批单 

3．实习计划汇总表（模板） 

 

 

 

教务处实践教学科 

2017 年 9 月 10 日 



附件 1： 

         实习计划表 

二级学院：                                                    年    月    日 

专    业  班级  实习学生人数  

实习时间 年   月    日    至     年   月    日 

实习单位名称  

实习单位地址  

指 

导 

教 

师 

姓  名 性别 年龄 职称 实习分工 实际指导日期 联系电话 

       

       

       

实习内容： 

实习形式： 属校内（外）基地实习、自主实习或其它 

 

进度安排： 

 

经费预算：（详细写清各项预算，如：车辆过路费、门票费用、教师指导费用、大巴车司机补助等） 

（说明：具体大巴车司机补助标准：45 元/天；25 元/半天；登记方式：45 元/天*x 人/辆*x 天=xxx 元；或：25 元/

半天*x 人/辆*x 半天=xxx 元）（此行小字可删除） 

二级学院教务办 

审  核 

 

 

二级学院学工办 

审  核 

 

 

二级学院院长 

审  批 
 

教务处 

审  批 
 

主管校长 

审  批 
 

注：本表一式两份（各二级学院自留一份，交教务处一份）。纸张不足时可加附页。 



附件 2： 

西安翻译学院大巴车用车审批单                                                    

申请日期：_  _ __年____月____日  

 

申请部门  申请人  联系电话  

出车时间  返校时间  乘车人数  

行车路线  

用车事由： 

二级学院（部） 

院（部）长  系主任  经办人  

处（室） 

负责人 
 

校办主任 

审 核 
 

备 注  


